政府专项资金项目执行书
（填表说明及要求）

此表请务必在本周五前交人事处
项目名称：   （项目名称只允许微调） 
批准经费：      如实   （万元）
项目负责人：     如实            

项目单位（盖章）：  院（系）部盖章   

学校审批：   学校公章     
上海东海职业技术学院
	表1：项目描述

	总金额
	（如实）                                 单位：元

	项
目
实
施
内
容

	项目实施内容不宜抽象笼统描写，而需具体描述。
需包含以下要素：
1、实施方法（如调查研究，需有调查对象、调查大纲的简要说明）
2、实施步骤（含时间节点，预期成果描述）
如：第一阶段什么时候做，做什么事，做成什么。
如：参加有关会议，要说明什么会，不能笼统说“参会”。

如：召开相关研讨会，需说明研讨会名称，参会对象，讨论主题，预计目标。

3、预期成果（可分为前期成果，即：阶段性成果与最终成果）

如：形成研究报告

如：形成专题论文


	表2：项目支出明细

	单位：元

	经费总额
	原拨款数
	调整数
	总金额

	
	（如实）
	（如实）
	（如实）

	明细支出项目

	序号
	二级明细内容
	三级明细内容
	规格型号
	单价
	数量
	金额

	1

　
	设备购置

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	

	2

　
	材料及费用
（含5%管理费）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	这一栏填管理费
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	

	3

　
	人员费用
（指包干20%部分）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	

	备注：序号①设备购置+②材料及费用（含5%管理费）为总金额80%。


	表3：项目计划进度

	一、开始时间及内容


	二、结束时间及验收标准
（论文应具体说明哪一级别的专业学术刊物。）

	三、项目过程中需要学校协调的工作
（需学校协调是指本院（系）部无权做的事，需学校开口子做的，而不是指调查研究中对被试对象的动员和组织。）

	四、项目过程中基建要求及计划


	五、项目预期成果
（预期成果需具体描述，论文是以公开发表在学术类刊物为最低标准，一般应在学术刊物上发表，如：文科就是中文核心刊物。如能在CSSCI(文科)，CSCI(理科)杂志上发表则最好，在这类刊物有你的独撰论文，有利于你申报中高级职称。


	表4：项目总结

	对照任务书，总结任务完成情况
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